N ,N Fel. +4858 32375 20 pl. W. Barto§zewskiego 1 muzeum1939.pl
sekretariat@muzeum1939.pl 80-862 Gdansk

Muzeum Il Wojny Swiatowej

Zatacznik do Zarzadzenia nr 116/2025

Regulamin praktyk zawodowych w Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdarnsku

§1

Regulamin okresla procedure organizowania i zasady odbywania praktyk zawodowych w Muzeum
Il Wojny Swiatowej w Gdansku [dalej Muzeum]. Praktyki majg charakter szkoleniowo-
dydaktyczny i nie stanowig dziatalnosci zarobkowej ani zatrudnienia w rozumieniu przepisow
prawa pracy.

§2

1. Praktyki organizowane przez Muzeum sa nieodptatne.

2. Czas trwania praktyk ustala sie indywidualnie, uwzgledniajac specyfike praktyk oraz
potrzeby i mozliwosci Praktykanta oraz Muzeum.

3. Muzeum nie zapewnia Praktykantowi finansowania kosztéw przejazdow, ubezpieczenia,
wyzywienia, utrzymania oraz zakwaterowania w czasie trwania praktyk, aniinnych wydatkow
Praktykanta zwigzanych z odbywaniem praktyk. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek
Praktykanta zaakceptowany przez Dyrektora Muzeum, mozliwe jest skorzystanie przez
Praktykanta z wyzywienia, zakwaterowania lub innych $wiadczen na warunkach
preferencyjnych.

§3

1. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na praktyki w Muzeum musi spetnia¢ nastepujace
warunki:

a) uczeszczac, w zakresie zwigzanym z zadaniami realizowanymi przez Muzeum, do szkoty
ponadpodstawowej lub na studia | lub Il stopnia, studia podyplomowe w Polsce lub
odpowiednikéw ww. form ksztatcenia zagranica lub by¢ uczestnikiem programu
Erasmus+;

b) przedstawi¢ zaswiadczenie o niekaralnosci w zakresie przewidzianym przez
obowigzujgce w Muzeum Standardy Ochrony Matoletnich.

2. Wstepna kwalifikacja kandydata do odbycia praktyk nastepuje na podstawie dedykowanego
formularza aplikacyjnego, udostepnionego na stronie internetowej Muzeum, oraz CV
Praktykanta.

3.  Kompletne zgtoszenie na praktyki powinno obejmowac:

a) wypetniony formularz aplikacyjny;

b) CV;

c) porozumienie lub umowe o praktyki miedzy instytucja kierujgcag na praktyki a Muzeum,
a takze skierowanie na praktyki w przypadku uczelni wystawiajgcych takie skierowania;
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d) w przypadku osob, ktére nie osiggnety petnoletnosci wg prawa panstwa obywatelstwa -
zgoda rodzica lub opiekuna prawneqgo, przy czym w przypadku obywateli panstw innych
niz Polska zastosowanie bedzie miata ustawa prawo prywatne miedzynarodowe;

e) dokumenty i oswiadczenia wynikajgce z obowigzujgcych w Muzeum Standardéw Ochrony
Matoletnich, w tym oswiadczenia do celow weryfikacji niekaralnosci.

4. Kwalifikacji kandydata do odbycia praktyk dokonuje pracownik Dziatu Programow
i Wspotpracy w porozumieniu z Dziatem Personalnym i na podstawie Regulaminu praktyk
oraz postepowania rekrutacyjnego wskazanego na stronie internetowej Muzeum. Po
zakwalifikowaniu osoby kandydujacej Dziat Personalny przedstawia Dyrektorowi Muzeum
aplikacje celem akceptaciji.

5. Kandydat zakwalifikowany do odbycia praktyk informowany jest o terminie ich rozpoczecia
co najmniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem rozpoczecia praktyk. W szczegélnych
przypadkach okres ten moze zostac¢ skrécony.

6. Muzeum moze odmoéwic przyjecia kandydata na praktyki bez podania przyczyny.

84

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kandydaci niespetniajgcy wymogow okreslonych
w §3 moga zostaC przyjeci na praktyki wytacznie na podstawie pisemnej zgody Dyrektora
Muzeum. W takim przypadku praktyki odbywajg sie na podstawie umowy zawartej miedzy
Praktykantem a Muzeum.

§5

1. Praktykant jest zobowigzany do zapoznania sie w zakresie niezbednym dla zapewnienia
bezpiecznego i prawidtowego przebiegu praktyk z obowigzujagcym w Muzeum:
a) Statutem,

b) Regulaminem organizacyjnym,

c) Regulaminem pracy,

d) Politykg antymobbingowa,

e) Regulaminem odbywania praktyk,
f) Standardami Ochrony Matoletnich.

2. Komorka organizacyjng w Muzeum, odpowiedzialng za koordynacje organizacji i przebiegu
praktyk, jest Dziat Programoéw i Wspotpracy. Komorkg odpowiedzialng za przygotowanie,
prowadzenie i nadzér dokumentacji rekrutacyjnej jest Dziat Personalny. Bezposredninadzor
nad realizacjg praktyk sprawuje wyznaczony Opiekun praktyk, ktéry przydziela praktykantowi
zadania, monitoruje ich wykonanie oraz potwierdza realizacje programu praktyk.

§6

1. Muzeum zobowigzane jest do:
a) wyznaczenia miejsca odbywania praktyki przez Praktykanta,
b) wyznaczenia Opiekuna praktyk posiadajgcego wtasciwe przygotowanie do kierowania
i nadzoru nad pracg Praktykanta,
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c) zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw odbywania praktyk,

d) zapewnienia odpowiednich $rodkéw ochrony indywidualnej w zaleznosci od wynikéw
oceny ryzyka zawodowego,

e) udzielenie instruktazu ogdlnego uczniom odbywajgcym praktyczng nauke zawodu oraz
studentom odbywajgcym praktyke studencka,

f) wydania identyfikatora okresowego waznego na czas odbywania praktyk.

2. W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw odbywania praktyk, Opiekun
udziela instruktazu stanowiskowego w ramach szkolenia z zakresu bhp.

§7

1. Kandydat zakwalifikowany do odbycia praktyki zobowigzany jest do:

a) przedstawienia oryginalnego dowodu posiadania ubezpieczenia NNW (od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw), obejmujgcego okres trwania praktyk, najpdzniej w dniu jej
rozpoczecia. Dowodem poswiadczajgcym fakt ubezpieczenia jest polisa towarzystwa
ubezpieczeniowego,

c) odbycia przeszkolenia BHP i ppoz.,

d) przestrzegania obowigzujgcych przepisow prawa, w tym Regulaminu praktyk,
wewnetrznych regulaminéw Muzeum oraz zasad wspoétzycia spotecznego, a takze
powstrzymywania sie od zachowan mogacych naruszy¢ dobre imie Muzeum,
wykonywania podjetych zadan sumiennie, z zachowaniem nalezytej starannosci oraz we
wspoétpracy z pracownikami Muzeum i pod nadzorem Opiekuna praktyk,

f) stawiania sie na praktyki w wyznaczonych godzinach, a w przypadku swojej nieobecnosci
niezwtocznego informowania o niej Opiekuna praktyk i przedstawienia usprawiedliwienia
nieobecnosci,

g) dbania o majgtek Muzeum,

h) przestrzegania przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j.
Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych
i nieujawniania zadnych informacji ani danych osobowych uzyskanych w trakcie realizacji
praktyk,

i) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych Muzeum uzyskanych w czasie
odbywania praktyk, w szczegolnosci informacji technicznych, technologicznych,
organizacyjnych lub innych informacji posiadajagcych wartos¢ gospodarcza Iub
promocyjna, co do ktorych podjeto w Muzeum niezbedne dziatania w celu zachowaniaich
poufnosci. Stazysta zobowigzuje sie rowniez do podejmowania dziatan zapobiegajacych
ujawnieniu tych informacji.

~—

e

§8

1. Praktyki moga zostac¢ przerwane przez Muzeum w kazdej chwili w przypadku niedopetnienia
przez Praktykanta warunkow wskazanych w Regulaminie praktyk Muzeum. W takim
przypadku Muzeum niezwtocznie informuje szkote lub uczelnie Praktykanta o przerwaniu
praktyk.
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2. Praktykant ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody spowodowane swoim dziataniem lub
zaniechaniem do petnej wysokosci szkody. Odpowiedzialno$¢ ta obejmuje szkody
wyrzadzone zaréwno Muzeum, jak i osobom trzecim.




