Instrukcja wydawnicza

,,Wojny i Pamieci. Czasopisma Muzeum II Wojny Swiatowej w Gdansku”

l. Wytyczne natury ogolnej

1. Autorzy ubiegajacy si¢ o opublikowanie tekstow sa zobowigzani do przestrzegania
zasad edytorskich zawartych w niniejszej instrukcji wydawniczej.

2. Redakcja przyjmuje wyltacznie prace oryginalne, ktore nie zostaty opublikowane badz
przyjete do publikacji przez inne wydawnictwa.

3. Wszelkie wykryte przypadki typu ,,ghostwriting” oraz ,,guest authorship”, jak rowniez
tamania etyki naukowej, beda skutkowaly nieprzyje¢ciem pracy do druku.

4. W przypadku nadsytanych tekstow, ktorych autorem jest wigcej niz jedna osoba, nalezy
wskaza¢ wktad w ich powstanie wszystkich autorow.

5. Prawa wydawnicze prac przedlozonych do publikacji przechodza na wydawce na
podstawie zawartej Umowy.

6. Redakcja zastrzega mozliwo$¢ odsylania tekstu autorowi w celu wiasciwego jego
przygotowania, w oparciu o zasady niniejszej instrukcji wraz z wyznaczeniem
nieprzekraczalnego terminu ich wprowadzenia.

7. Redakcja ma prawo do korekty stylistycznej, zredagowania tekstu, w tym dokonania
niezbednych skrotéw i wprowadzenia poprawek majacych na celu ujednolicenie zasad

pisowni uzywanych w czasopismie.

1. Wytyczne przesylania tekstow do publikacji
1. Prace przeznaczone do druku nalezy nadsyta¢ droga elektroniczng w formatach .doc,
.docx lub .rtf. na adres: redakcjawip@muzeum1939.pl.
2. Limit objetosci tekstow wynosi 60 000 znakéw wraz ze spacjami i polami przypisow
dla artykutow i materiatow zrodtowych oraz 40 000 dla recenzji i sprawozdan.
3. Do kazdego artykutu autor dotacza:
e abstrakt w jezyku polskim (do 800 znakow),
e stowa kluczowe (minimum 5) po polsku,
e wypetnione i podpisane o$wiadczenie autorskie,
e swoj indywidualny numer ORCID,
e krotki biogram (do 500 znakow), zawierajacy imig, nazwisko, stopnie naukowe lub
zawodowe, afiliacje, gtowne zainteresowania badawcze, najwazniejsze publikacje,
aktualny adres e-mail,

e bibliografi¢ zalacznikowa w oparciu o zasady przedstawione w pkt IV ust. 11.
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Wytyczne dotyczace ogélnego przygotowania tekstu gléwnego i przypisow

Teksty nalezy sporzadzi¢ przy uzyciu fontu Times New Roman; rozmiar w tekscie
glownym — 12, w przypisach — 10.

Interlinia w tekscie gtownym powinna wynosi¢ 1,5 wiersza, w przypisie — 1. Wcigcie
akapitu w tekscie gltownym powinno wynosi¢ 1,25 cm. Marginesy powinny wynosic 2,5
cm z kazdej strony. Tekst gtdowny i przypisy nalezy wyjustowac.

Stosuje si¢ przypisy dolne. Odnosniki do nich powinny by¢ umieszczone przed znakami
interpunkcyjnymi.

W recenzjach ponad tekstem nalezy umiesci¢ kolejno: imi¢ i nazwisko autora
recenzowanej pracy, tytul, nazwe¢ wydawcy, miejsce 1 rok wydania, liczb¢ stron. Imig i

nazwisko autora recenzji nalezy umieséci¢ na koncu tekstu z prawej strony.

Wytyczne dotyczace form zapiséw w tekscie glownym i przypisach

1.

10.

11.

Nazwy wlasne organizacji lub instytucji po raz pierwszy podajemy W petnym
brzmieniu, atakze skrot w nawiasie — np. Brygada Ochrony Skarbowej (BOS). W
kolejnych ustepach tekstu stosujemy juz tylko skrot.

Nazwy miesi¢cy podajemy stownie (np. 1 wrzesnia 1939 r.).

Uzywamy skrotow stownikowych (np., m.in., ptk, kg, km, ha, mln, itp.).
W przypadkach zaleznych stosujemy zapis z kropka (ptk. = putkownika, dr. = doktora).
Uzywamy ponadto skrotow r. (rok) i w. (wiek).

Unikamy okre$lenia ,radziecki” — nalezy uzywaé okreslenia ,,sowiecki” (,,Zwigzek
Sowiecki” — nie: ,,Zwigzek Radziecki”). Zatem zamiast skrotu ZSRR skrot ZSRS.

Po liczebnikach porzadkowych dot. jednostek wojskowych stawiamy kropki (np. 13.
pp, 23. Brygada Artylerii Armat).

Nalezy unika¢ znaku [sic!], a kwestie wymagajace komentarza omoéwi¢ w przypisach.
Cytujac w tekScie gtownym fragmenty zrodet lub literatury przedmiotu, stosujemy
cudzystéw, a nie zapis kursywa. Opuszczenia wewnatrz cytatow 0znaczamy znakiem
[...]. Cytaty dtuzsze niz 3 linijki wydzielamy, zmniejszamy font (10), zwigkszamy
boczne marginesy i zapisujemy bez cudzystowu.

Nalezy zachowa¢ oryginalng pisowni¢ imion i nazwisk stosowana w jezykach
ojczystych osob wystepujacych w tekscie badz przypisach.

Stosujemy oznaczenia tacinskie: ibidem, idem/eadem, passim, et al. Unikamy zapisu op.
cit., stosujac powtorzenie poczatkowych elementow opisu i dodajac wielokropek.

W opisach obcojezycznych publikacji stosujemy oznaczenia i skroty wiasciwe dla
danego jezyka, zaczerpnigte z kart tytutowych, np.: ed., No., Vol., Bd., Aufl.

Elementy opisu nalezy podawac w jezyku i alfabecie, w jakim wystepuja w dokumencie

(tj. tytut, inf. bibliograficzne).

str.2z4.



12. W przypisach zachowujemy nastepujacy porzadek:

e 7rédlo archiwalne: nazwa archiwum, nazwa zespotlu, sygnatura, tytut
dokumentu, data, karta, np. AAN, KS, 484/70, Raport Konsulatu RP w
Szczecinie w sprawie Kaszub, 10 VII1 1933, k. 17.

e literatura przedmiotu: inicjat imienia, nazwisko autora, tytut zapisany kursywa,
miejsce i rok wydania, strony — a w przypadku pracy zbiorowej, po tytule
publikacji stosujemy zapis [w:] i podajemy tytul pracy, nazwisko redaktora po
skrocie (red.) i jw., np. M. Widernik, Lata Il Rzeczypospolitej [w:] Dzieje
miasta Gniewu do 1939 roku, red. B. Sliwinski, Pelplin 1998, s. 220,

o artykuly w czasopismach: inicjal imienia, nazwisko autora, tytul zapisany
kursywa, tytul czasopisma w cudzyslowie a po jego zamknigciu rok wydania
bez przecinka, tom lub numer, strony, np. S. Pigtkowski, Mfodziez polska w
propagandzie prasy gadzinowej dystryktu radomskiego lat 1939-1945, , Pamig¢
i Sprawiedliwo$¢” 2011, nr 1, s. 32,

e materialy prasowe: inicjal imienia, nazwisko autora (jesli sga znane), tytut
zapisany kursywa, tytut czasopisma w cudzystowie, data wydania, strony, np. J.
Sokolicz-Wroczynski, Chybione zamierzenie, ,,Rzeczpospolita”, 1911929, s. 4,

e zrodla internetowe: inicjal imienia, nazwisko autora (je$li sa znane), tytut
zapisany kursywg, nazwa domeny, adres strony internetowej, data dostepu w
nawiasie kwadratowym, np. L. Zalesinski, General, ktory tworzyt polskq
historie, Polska Zbrojna, http://polska-
zbrojna.pl/home/articleshow/34378?t=General-ktory-tworzyl-polska-historie
[dostep: 26 VIII 2021].

13. W bibliografii stosujemy podzial na Kategorie: Zrodta archiwalne, pamietniki i
wspomnienia, opracowania, pras¢ itd. Poszczegdlne pozycje sortujemy alfabetycznie
wedtug nazwisk autorow, nazw archiwow lub instytucji, prasy lub tytutow prac

zbiorowych, nie zamieszczajac stron podawanych publikacji.

V. Wytyczne dotyczace materialu ikonograficznego, tabel i rysunkéow
1. Autorzy dotaczajacy do swoich prac materiat ikonograficzny zobowiazani sa posiadaé
do niego prawa autorskie badz pozwolenie na jego wykorzystanie przez osobe lub
instytucje, ktora jest depozytariuszkg praw do niego.
2. Materiat ikonograficzny powinien zosta¢ dostarczony w wersji elektronicznej (w
formacie .jpg lub .tif). Jego rozdzielczo$¢ nie moze by¢ mniejsza niz 300 dpi.
3. Przesylany materiat ikonograficzny powinien by¢ odpowiednio podpisany. W jego

opisie powinna znalez¢ si¢ m.in. jego proweniencja.

str.3z4.



4. W tekscie gldéwnym nalezy okres$li¢ miejsce, do ktorego ilustracja si¢ odnosi — np. za
pomoca zamieszczenia wpisu: (fot. 1), (il. 4) itd.
5. Tabele i rysunki powinny by¢ numerowane oddzielnie. Ich opisy powinny by¢

zlokalizowane nad nimi, a zrédto pod nimi.
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