MIN

Muzeum Il Wojny Swiatowej

Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdarisku w zwigzku z procesem rozwoju poszukuje
pracownika do Dziatu Prawno-Administracyjnego (2 etaty) na stanowisko:

Specjalista ds. zamdwien publicznych

w Dziale Prawno-Administracyjnym

Miejsce pracy: Gdansk
Region: pomorskie

Opis stanowiska:

e udziat w przygotowaniu i przeprowadzaniu procedur w sprawie udzielania zaméwien
publicznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz wewnetrznymi regulaminami i procedurami obowigzujgcymi
w Muzeum;

e udziat w przygotowaniu i przeprowadzaniu procedur w sprawie udzielania zaméwien
publicznych z uwzglednieniem przepiséw ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej;

e udziat w pracach komisji przetargowych;

e sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie
zamowien publicznych;

e wspotudziat w przygotowaniu opisu przedmiotu zamdwienia i projektéw umowy;

e przygotowanie i publikacja ogtoszern w BZP oraz DUUE;

e wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi we wszystkich fazach udzielania zamowien,
jak i przy sporzadzaniu wnioskéw do zamdwien, do ktérych nie stosuje sie przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych;

e sporzadzanie i przygotowywanie plandw oraz sprawozdan rocznych z udzielonych
zamoéwien publicznych wymaganych przepisami ustawy Pzp oraz innych dokumentéw
wymaganych przepisami zwigzanymi z udzielaniem zamdéwien publicznych

Wymagania:
Niezbedne:

e wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki : administracyjne, ekonomiczne,
prawnicze oraz pokrewne);

e minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe;

¢ minimum 3- letnie doswiadczenie zawodowe zwigzane ze stosowaniem ustawy Prawo
zamowien publicznych;

e ukonczone studia podyplomowe z zakresu zamdwienn publicznych lub ukonczone
szkolenia w zakresie stosowania przepisdw przedmiotowej ustawy

e znajomos¢ i praktyczna umiejetnos$¢ stosowania aktualnie obowigzujgcych przepiséow
ustawy Prawo zaméwien publicznych;
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e znajomosc¢ przepisdw ustawy o finansach publicznych;

e umiejetnosc¢ interpretacji przepiséw;

e umiejetnosé redagowania pism urzedowych oraz sporzgdzania uzasadnien;
o biegta umiejetnosc postugiwania sie oprogramowaniem pakietu Office

Dodatkowe:

e doswiadczenie zawodowe w sektorze administracji publiczne;j

e doswiadczenie zawodowe przy zamdwieniach publicznych z zakresu realizacji
inwestycji budowlanych, w tym na projektowanie, roboty budowlane — beda
dodatkowym atutem;

e doswiadczenie zawodowe przy realizacji konkursdw na podstawie przepiséw
ustawy prawo zamoéwien publicznych — bedg dodatkowym atutem;

e umiejetnosc radzenia sobie w sytuacjach stresowych oraz pod presjg czasu;

e umiejetnos¢ pracy w zespole;

e komunikatywnos¢;

e uczciwosé, rzetelnosé, sumiennosé;

e wysoka kultura osobista;

e dyspozycyjnos¢;

e zdolnosci organizacyjne, umiejetnos¢ koordynowania kilku zadan jednoczesnie;

e zaangazowanie w wykonywang prace;

e chec¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych oraz uczestniczenia w kursach i
szkoleniach.

Oferujemy:
e prace w renomowanej panstwowej instytucji kultury
e pracanal/1etatu
e duzg samodzielnos$¢ w dziataniu oraz mozliwosé samorealizacji;
e wyjatkowga atmosfere pracy w zgranym, profesjonalnym i doswiadczonym zespole;
e stabilne warunki zatrudnienia;
o firmowy pakiet socjalny, w tym karty MultiSport oraz pakiet medyczny;
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji zawodowych

Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Muzeum |l Wojny Swiatowej w Gdarsku zastrzega mozliwo$é nie wybrania zadnego
kandydata w zwigzku z procesem rekrutacji.

Prosimy o przestanie listu motywacyjnego i cv na podany adres e-mail:
rekrutacia@muzeum1939.pl w terminie do 31.07.2024 r.
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Administratorem Danych Osobowych jest Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdarisku z siedzibg w 80-862 Gdarisk,
Pl. W. Bartoszewskiego 1.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: iod@muzeum1939.pl

Podanie danych osobowych w CV jest dobrowolne, lecz konieczne do przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego.
Niepodanie wszystkich lub niektorych danych w toku postepowania rekrutacyjnego, moze oznaczac ograniczenie
lub uniemozliwienie wyboru na stanowisko bedace przedmiotem rekrutacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo
do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych do organu nadzorczego.

Dane osobowe beda przetwarzane do momentu zakonczenia prowadzenia rekrutacji, nie dtuzej jednak niz
przez trzy miesigce od dnia przestania CV.

Za zgodg kandydatow w okresie 1 roku od zakonczenia procesu rekrutacyjnego dane osobowe bedg
przetwarzane w kolejnych rekrutacjach prowadzonych przez administratora danych osobowych.

Dane osobowe kandydatow bedg podlegaty zautomatyzowanemu przetwarzaniu.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych kandydatéw jest prowadzenie rekrutacji na podstawie
przepisow Kodeksu pracy.

Jesli wyraza Pan/Pani réwniez zgode na przetwarzanie danych osobowych po zakonczeniu procesu
rekrutacyjnego na potrzeby przysztych rekrutacji prosimy o uwzglednienie w Panistwa CV nastepujacej zgody:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej aplikacji przez Muzeum |l Wojny
Swiatowej w Gdarisku, z siedzibg w 80-862 Gdarisk, Pl. W. Bartoszewskiego 1 na potrzeby przysztych proceséw
rekrutacji, w tym réwniez na inne stanowiska.



