Zatacznik Nr 11 do Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdansku:

Regulamin Udostepniania Zbioréw Biblioteki Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdarisku

1.

Regulamin Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdarisku

§1

llekro¢ w regulaminie mowa o:

e zbiorach bibliotecznych/publikacjach — rozumie sie przez to ksigzki, czasopisma, dokumenty
audiowizualne, dokumenty elektroniczne, mapy, relacje i wspomnienia, zbiory specjalne,

e karcie zapisu — formularz dotyczgcy zapisania sie do Biblioteki w Muzeum.

e uzytkowniku — rozumie sie przez to osobe, ktéra spetnita warunki uprawniajgce zgodnie
z regulaminem do korzystania ze zbioréw Biblioteki,

e dokumencie tozsamosci — rozumie sie przez to dokument urzedowy ze zdjeciem (dowdd
osobisty, legitymacja szkolna i studencka), potwierdzajgcy tozsamos$¢ osoby, cudzoziemcy

okazujg paszport lub karte pobytu.

§2

Przepisy ogélne.

1.

Zadaniem Biblioteki jest udostepnianie zbioréw bibliotecznych Muzeum Il Wojny Swiatowej
w Gdansku dla celéw naukowych i dydaktycznych pracownikom Muzeum i innym czytelnikom oraz

umozliwienie korzystania ze sprzetu komputerowego w celach naukowych i informacji naukowej.
Biblioteka Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdansku, w dalej zwana ,,Bibliotekg” udostepnia swoje
zbiory:

e prezencyjnie,

° nazewnatrz.

Pracownicy Muzeum moga wypozyczac z Biblioteki publikacje na zewnatrz.

Inni czytelnicy mogg skorzystaé ze zbioréw Biblioteki Muzeum tylko na miejscu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

W wyjgtkowych przypadkach, za pisemng zgodq Dyrektora lub odpowiedniego Zastepcy Dyrektora,

mozliwe jest wypozyczenie publikacji innym osobom na zewnatrz.

Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne.

Osoba korzystajgca z Biblioteki obowigzana jest szczegétowo zapoznac sie z niniejszym Regulaminem

i przestrzegac go.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig regulaminu uzytkownik sktada na karcie zapisu.

Korzystajacy z Biblioteki obowigzani sg $cisle stosowac sie do polecen dyzurujgcego bibliotekarza,

zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Czytelnicy nie stosujacy sie do niniejszego Regulaminu mogg by¢ pozbawieni prawa korzystania ze
zbioréw Biblioteki. Czytelnicy pozbawieni prawa korzystania ze zbioréw Biblioteki obowigzani sg
zwroéci¢ wydang im karte czytelnika.

Publikacje z ksiggozbioru podaje bibliotekarz, nie ma wolnego dostepu do regatéw.

Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z wtasnego przenos$nego sprzetu komputerowego i aparatu
cyfrowego bez lampy po uzyskaniu zgody bibliotekarza. Muzeum Il Wojny Swiatowej nie ponosi

odpowiedzialnosci za sprzet komputerowy i inne rzeczy pozostawione przez czytelnika w Bibliotece.

Na terenie Biblioteki nie wolno spozywac positkéw, pi¢ napojow, pali¢ tytoniu, korzystaé z telefondw

komérkowych.

Godziny otwarcia Biblioteki s ogtoszone na stronie WWW Biblioteki.

W czasie przeprowadzania skontrum wszystkie wypozyczone zbiory biblioteczne powinny zostaé

zwrocone do Biblioteki.

Bibliotekarz ma prawo nakaza¢ opuszczenie pomieszczenia Biblioteki osobom:

e nietrzezwym i zachowujacym sie niestosownie,
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o ktdre z jakichkolwiek powoddw sg niebezpieczne lub ucigzliwe dla pozostatych uzytkownikéw

Biblioteki.

§3
Przepisy szczegétowe dla pracownikéw Muzeum.

1. Kazdy pracownik Muzeum ma prawo do wypozyczania publikacji z Biblioteki.

2. Pracownicy Muzeum majg obowigzek zapoznania sie z Regulaminem Udostepniania Zbioréw

Biblioteki Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdarisku.

3. Korzystajacy z Biblioteki wypozyczajg zbiory biblioteczne wytgcznie do wiasnego uzytku i ponoszg za
nie petng odpowiedzialnos¢. Niedopuszczalne jest wypozyczanie dla 0séb trzecich oraz

odstepowanie wypozyczonych publikacji.

4. Kazdy pracownik jest zewidencjonowany w komputerowej bazie bibliotecznej , Patron”, gdzie ma

swoje konto, do ktérego posiada osobisty dostep po zalogowaniu sie.

5. W celu zapisu do Biblioteki, czytelnik ma obowigzek okaza¢ bibliotekarzowi dokument tozsamosci ze

zdjeciem.

6. Na zewnatrz nie wypozycza sie:
e zbioréw zarejestrowanych w Ksiedze Inwentarzowej Zbioréw Specjalnych,
e dziet rzadkich i kosztownych,
e wydawnictw wymagajacych konserwacji,

e zbiordw zastrzezonych przez Biblioteke.

7. Czytelnik ma obowigzek wypozyczaé materiaty biblioteczne osobiscie.

8. tgczna ilos$¢ publikacji wypozyczonych do domu nie moze przekraczaé 6 pozycji.

9. Zbiory biblioteczne wypozycza sie na okres 30 dni. W trosce o dostepno$¢ publikacji dla wszystkich
czytelnikdw korzystajacych z Biblioteki, wypozyczone przez pracownikéw Muzeum zbiory
biblioteczne muszg by¢ przetrzymywane na terenie Muzeum w godzinach pracy Biblioteki. Na ten
czas, na prosbe pracownikow Biblioteki wypozyczajgcy majg obowigzek dostarczenia publikacji do

Biblioteki w celu udostepnienia jej innym czytelnikom.
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Kazda wypozyczona publikacja jest zapisywana w programie komputerowym bibliotecznym ,,Patron”

na konto wypozyczajgcego.

Po otrzymaniu zamoéwionej publikacji czytelnik powinien niezwtocznie sprawdzié, czy nie zawiera
ona uszkodzen (podkreslen, plam, brakujgcych wzglednie luznych kart itp.), a w przypadku ich
stwierdzenia zgtosi¢ to pracownikowi Biblioteki. Jezeli zastrzezenie nie zostato zgtoszone,

wypozyczajgcy przyjmuje na siebie odpowiedzialnosé za ewentualne uszkodzenia.

Niedopuszczalne jest niszczenie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych przez podkreélanie,

notowanie uwag oraz zaginanie kart.

Luzne tablice w teczkach nalezy przed zwrdceniem utozy¢ we wiasciwym porzadku.

W razie uszkodzenia lub zniszczenia publikacji czytelnik zobowigzany jest pokry¢ straty w wysokoéci

ustalonej przez Biblioteke.

W razie zagubienia wypozyczonej publikacji czytelnik obowigzany jest:
e dostarczy¢ identyczng publikacje, lub
e gdyby to okazato sie niemozliwe, wedle wskazania pracownika Biblioteki:
- dostarczy¢ inne wydanie zagubionej publikacji zaakceptowane przez pracownika Biblioteki, lub

dostarczy¢ inng publikacje zaakceptowang przez pracownika Biblioteki.
Nalezy $ciéle przestrzegac¢ terminéw zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych.
Czytelnik moze uzyskac¢ prolongate terminu zwrotu wypozyczonej publikacji, o ile nie zostata ona
zamowiona przez innego czytelnika. Celem uzyskania prolongaty nalezy zgtosié sie do Biblioteki

z ksigzkami przed uptywem terminu zwrotu.

W wyjatkowych przypadkach, ze wzgledu na poczytno$¢ lub wzmozone zapotrzebowanie na

publikacje, Biblioteka moze ustali¢ wczesniejszy termin zwrotu.

Jezeli wypozyczone zbiory biblioteczne nie zostaty zwrécone w przepisowym terminie,

Wypozyczajacy otrzymuje upomnienie oraz moze zosta¢ pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki.
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20. Jezeli wypozyczajacy lub kto$ z jego otoczenia zachoruje na chorobe zakazng, nalezy o tym

powiadomic Biblioteke w celu poddania zwréconych materiatéw dezynfekcji.

§4

Przepisy szczegétowe dla innych czytelnikéw korzystajacych z Biblioteki.

1.

Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreélonych w Ustawie

o Bibliotekach oraz w niniejszym regulaminie.

Udostepnianie materiatéw bibliotecznych i korzystanie ze sprzetu komputerowego jest bezptatne.

Prawo do korzystania z Biblioteki majg osoby, ktére:

a) sg petnoletnie lub niepetnoletnie (za pisemnym zobowiagzaniem rodzica lub opiekuna prawnego),
b) wypetnity karte zapisu,

c) zobowigzaty sie do przestrzegania regulaminu,

d) otrzymaly karte biblioteczng.

Ze zbiordw Biblioteki czytelnik nie bedacy pracownikiem Muzeum korzysta wytgcznie na miejscu w

Bibliotece.

Wszystkie publikacje czytelnikowi podaje bibliotekarz. Nie ma wolnego dostepu do regatow.

Czytelnicy zobowigzani s3:

a) do pozostawienia w szatni Muzeum okry¢ wierzchnich, plecakéw, teczek, parasoli,

b) w przypadku pierwszych odwiedzin Biblioteki — do zgtoszenia checi skorzystania z Biblioteki
pracownikowi ochrony dyzurujagcemu na poziomie -1 oraz podania swoich danych osobowych w celu
rejestracji gosci i otrzymania odpowiedniego identyfikatora,

c) w zakresie bezpieczenstwa, do bezwzglednego wykonywania polecer pracownikéw ochrony oraz
pracownikéw Muzeum,

d) do zapoznania sie z Regulaminem Udostepniania Zbioréw Biblioteki Muzeum Il Wojny Swiatowe;
w Gdansku,

e) do przedstawienia pracownikowi Biblioteki dokumentu tozsamosci ze zdjeciem i karty
bibliotecznej,

f) do wypisania zgodnie z rubrykami rewersu na udostepniong publikacje,

g) do zarejestrowania sie w ksiedze odwiedzin, przy czym wpisu dokonuje pracownik Biblioteki,

h) do zgtoszenia dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszonych materiatéw oraz okazania ich przy
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10.

11.

12.

wychodzeniu z Biblioteki,

i) do zachowania ciszy,

j) do przestrzegania zakazu palenia tytoniu oraz spozywania positkéw na terenie Biblioteki,

k) w przypadku zagubienia, zniszczenia karty czytelnika lub zmiany swoich danych personalnych
i adresowych, do niezwtocznego zgtoszenia tych przypadkow,

) w razie zagubienia karty bibliotecznej czytelnik ponosi optate w wysokosci 20 zt za wyrobienie

nowej karty bibliotecznej. Za te optate Biblioteka wystawia pokwitowanie.

Karta czytelnika stuzy do korzystania ze zbioréw bibliotecznych i jednocze$nie uprawnia do
korzystania z windy panoramicznej do poziomu Biblioteki (+2). Kartg czytelnika mogg sie postugiwac

tylko czytelnicy zapisani do Biblioteki.

Po otrzymaniu zamowionej pozycji czytelnik powinien niezwtocznie sprawdzi¢, czy nie zawiera ona
uszkodzen (podkreslen, plam, brakujgcych wzglednie luznych kart itp.), a w przypadku ich
stwierdzenia zgtosi¢ to pracownikowi Biblioteki.

Jezeli zastrzezenie nie zostato zgtoszone, czytelnik przyjmuje na siebie odpowiedzialno$é za

ewentualne uszkodzenia.

Zabrania sig wynoszenia zbioréw bibliotecznych oraz innych materiatéw stanowigcych wtasnoéé

Biblioteki na zewnatrz.

Niedopuszczalne jest niszczenie wypozyczonych publikacji przez podkre$lanie, notowanie uwag oraz

zaginanie kart.

Luzne tablice w teczkach nalezy przed zwrdceniem utozy¢ we wtasciwym porzadku.

W razie uszkodzenia lub zniszczenia publikacji czytelnik zobowigzany jest pokryé straty w wysokosci

ustalonej przez Biblioteke.

§5

1. Administratorem danych osobowym w mys| ustawy z dnia 29 sierpnia 2000 r. (t.j. Dz.U. z 2001r., nr

101, poz. 926 z p6zn. zm.) o ochronie danych osobowych jest Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdarisku.

2. Administrator danych osobowych jest uprawniony na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997, nr 133, poz. 883 z pdin. zm.) do
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przetwarzania danych osobowych Czytelnikéw w celu umozliwienia korzystania z zasobow
bibliotecznych, statystycznych, windykacji oraz monitoringu na terenie Muzeum, w tym w Bibliotece.
3. Administrator danych osobowych moze w szczegdlnosci przetwarza¢ nastepujace dane osobowe
Czytelnikow:

a) imie i nazwisko,

b) adres e-mail,

c) numer telefonu,

d) adres zamieszkania,

e) numer PESEL.

4. Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdansku jako administrator danych stosuje odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych osobowych

udostepnionych przez Czytelnikéw. Dane te sa zabezpieczone przed dostepem o0s6b nieupowaznionych.

5. Dane te administrator przetwarza¢ bedzie wytacznie w celach zwigzanych z dziatalnoscig biblioteczng,

wylaczajac dziatania zwigzane z marketingiem bezposrednim wiasnych produktéw i ustug.

6. Podanie danych ma charakter dobrowolny, ale niezbedny do realizacji ww. celow.

7. Kazda osoba ma prawo wgladu w swoje dane osobowe oraz mozliwos¢ ich poprawiania, a takze moze
pisemnie zazadac ich usuniecia przez Muzeum Il Wojny Swiatowe] w Gdansku. W przypadku usuniecia
swoich danych osobowych czytelnik automatycznie zostaje wykreslony z listy czytelnikow Biblioteki, lecz

przedtem ma obowigzek zwrécic karte biblioteczna.

8. Administrator danych osobowych o$wiadcza, ze stosuje $rodki techniczne i organizacyjne majace na
celu zabezpieczenie powierzonych danych osobowych stosownie do przepiséw, o ktorych mowa w art.
36-39 oraz spetnia wymagania okreslone w przepisach, o ktérych mowa w art. 39a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. W szczegdInoéci administrator o$wiadcza, ze opracowat i
wdrozyt polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace

do przetwarzania danych osobowych.
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9. Administrator danych osobowych oswiadcza, ze kazda osoba (np. pracownik etatowy, osoba
Swiadczaca czynnosci na podstawie uméw cywilnoprawnych, inne osoby pracujgce na rzecz Muzeum),
ktora zostanie dopuszczona do przetwarzania powierzonych przez Administratora danych osobowych
zostanie zobowigzana do zachowania tych danych w tajemnicy. Tajemnica ta obejmuje réwniez wszelkie

informacje dotyczgce sposobdw zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

10. Administrator danych osobowych zastrzega sobie prawo udostepniania danych urzedom i organom
uprawnionym do przetwarzania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa np. organom

$cigania i sgdom.

§6

1. Stanowiska komputerowe przeznaczone sg do celéw naukowych i edukacyjnych.

2. W Bibliotece mozna korzystac ze stanowisk komputerowych, ktére réwniez umozliwiaja

przeszukiwanie elektronicznego katalogu bibliotecznego.

3. Zabrania sig uzytkownikom wykorzystywania stanowisk komputerowych do:

e wykonywania czynnosci naruszajgcych prawo polskie, a w szczegélnosci prawa autorskie
tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania i danych,

e korzystania ze stron nie zwigzanych z procesem naukowo-badawczym oraz z czatéw,
komunikatoréw internetowych itp.,

e instalowania i kopiowania dodatkowego oprogramowania na dyski twarde komputera,

® wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréw, préb tamania istniejgcych
zabezpieczen systemu oraz ingerencji w zawarto$¢ gromadzonych danych,

® dziatania powodujgcego dewastacje lub uszkodzenie komputeréw i ich wyposazenia,
dezorganizacjg sieci komputerowej oraz zniszczenie oprogramowania,

® podejmowania jakichkolwiek préb napraw uszkodzonego sprzetu komputerowego.

4. W razie problemow technicznych z komputerem uzytkownik zobowigzany jest do niezwtocznego

powiadomienia o tym bibliotekarza.
5. Bibliotekarz ma prawo do kontroli czynnosci wykonywanych przez uzytkownika przy komputerze
oraz do natychmiastowego przerwania sesji, jezeli uzna, ze Uzytkownik wykonuje czynnosci

niepozadane, nawet jesli nie s3 one uwzglednione w regulaminie.
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6. W razie uszkodzenia lub zniszczenia sprzetu komputerowego nalezgcego do Biblioteki czytelnik

zobowigzany jest pokry¢ straty w wysokosci ustalonej przez Biblioteke.

§7

Biblioteka nie prowadzi ustug reprograficznych.

§8
Biblioteka Muzeum udostepnia na miejscu zbiér notacji flmowych zrealizowanych ze Swiadkami
historii przez Dziat Dokumentacji Filmowej. Zbiér zawiera notacje filmowe zgromadzone przez
Muzeum, jak i notacje filmowe, do ktérych Muzeum uzyskato stosowne licencje i pozwolenia na ich
wykorzystanie. Notacje sg udostepniane na zainstalowanych w Bibliotece komputerach. Zabrania si¢

kopiowania notacji filmowych.

§9
Przepisy szczegétowe dla innych czytelnikéw — wypozyczajacych publikacje za pisemng zgoda
Dyrektora.
1. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie wypozyczenie publikacji na zewnatrz, tylko za pisemng

zgoda Dyrektora lub odpowiedniego Zastepcy Dyrektora.

2. Czytelnik, ktéry w ten sposob wypozyczyt dokumenty biblioteczne na zewnatrz, jest zobowigzany
przestrzega¢ zasad zapisanych w § 3: Przepisy szczegétowe dla pracownikdw Muzeum Il Wojny

Swiatowej w Gdansku i wypetni¢ zgodnie z rubrykami rewers na udostepniong mu publikacje.

§10
Postanowienia koricowe
1. W sytuacjach nieokreslonych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor/zastosowanie

majg odpowiednie przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

2. Zmiany niniejszego regulaminu beda dokonywane w trybie odrebnych zarzadzerh wewnetrznych

Dyrektora Muzeum Il Wojny Swiatowej.

DYREKTOR
Muzeum I WojnyAWiatowss
“Tpav

/fl,-/v,w'( cki

/ /," /
Ve ar Karol |

7 Gdansku
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