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Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdansku poszukuje pracownika na stanowisko:

Specjalista ds. Inwestyciji
(umowa o prace - peten etat)
przy realizacji inwestycji pn. ,Budowa Muzeum Westerplatte - Oddziatu Muzeum Il Wojny
Swiatowej w Gdansku’.

Miejsce pracy: Gdansk - Westerplatte
Region: pomorskie

Zakres obowigzkow:

1. Wspotpraca z Kierownikiem Projektu, z inspektorami nadzoru inwestorskiego
i z pozostatymi osobami zaangazowanymi w realizacje inwestycji.

2. Koordynacja i nadzor nad realizacjg powierzonych zadan/etapow w zakresie
inwestycji. Nadzor nad podmiotami zewnetrznymi - w tym nad projektantami i
wykonawcami robot budowlanych. Weryfikacja realizacji prac zgodnie z
zawartymi kontraktami, oraz biezgcymi ustaleniami z narad koordynacyjnych.
Prowadzenie ewidencji dokumentow, oraz weryfikacja ich zgodnosci z zapisami
kontraktowymi.

3. W porozumieniu z Kierownikiem Projektu, sporzadzanie wnioskéw oraz
wystepowanie do odpowiednich urzedéw o wydawanie decyzji administracyjnych
zezwalajgcych na realizacje robot budowlanych, w tym pozwolen na budowe.

Konsultowanie z projektantami, wykonawcami, urzedami oraz
z innymi instytucjami wszelkich uzgodnien na wszystkich etapach procesu
inwestycyjnego.

4. Udziat w przygotowywaniu dokumentacji przetargowej przy postepowaniach
podlegajgcych ustawie Prawo Zamowien Publicznych na wykonywanie ustug
projektowych i robot budowlanych, w tym w szczegolnosci wnioskdéw o wszczecie
postepowania, projektow umow i opisow przedmiotu zamdwienia. Udziat w
pracach komisji przetargowych.

5. Zlecanie innych prac zwigzanych z realizacjg inwestycji zgodnie z wewnetrznym
regulaminem zakupowym.

6. Aktualizacja harmonogramow inwestycji.

7. Potwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw ksiegowych
(faktur/rachunkow) zwigzanych z realizacjg powierzonych zadan.

Wymagania podstawowe:

1. Wyksztatcenie wyzsze techniczne, kierunek budownictwo.
2. Mile widziane doswiadczenie w pracy na budowie lub biurze budowy.
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3. Umiejetnosc¢ szukania informacji w aktach prawnych zwigzanych z realizacjg
Inwestycji, np. Prawo Budowlane, oraz chec poszerzania wiedzy w tym zakresie.

4. Mile widziana znajomos$c¢ procedur administracji architektoniczno-budowlane;j.

5. Umiejetnosc sporzadzania i redagowania oficjalnych pism.

6. Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera i postugiwania sie pakietem MS
Office (przede wszystkim Excel i Word).

7. Obstuga oprogramowania typu AutoCAD/ZWCAD lub podobnego.

8. Umiejetnosc analitycznego myslenia, oraz checi do proponowania wtasnych
rozwigzan problemow branzowych zwigzanych =z realizacja inwestycji
budowlanych.

9. Gotowosc do podjecia pracy w wymiarze petnego etatu.

10. Prawo jazdy kategorii B.

Oferujemy:

1. Prace wrenomowanej, dynamicznie rozwijajgcej sie panstwowej instytucji kultury
przy duzej, prestizowej inwestycji budowlanej.

Prace w doswiadczonym zespole.

Stabilne warunki zatrudnienia.

Atrakcyjne wynagrodzenie.

Mozliwo$¢ rozwoju zawodoweqgo i podnoszenia kwalifikacji zawodowych. Dostep
do szkolen merytorycznych.

OGN

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1. CV

Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o przestanie CV na adres e-mail rekrutacja@muzeum1939.pl w terminie do
30.10.2025 .

Administratorem Danych Osobowych jest Muzeum Il Wojny Swiatowej w Gdansku z
siedzibg w 80-862 Gdansk, Pl. W. Bartoszewskiego 1.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: iod@muzeum1939.pl

Podanie danych osobowych w CV jest dobrowolne, lecz konieczne do przeprowadzenia
procesu rekrutacyjnego. Niepodanie wszystkich lub niektorych danych w toku
postepowania rekrutacyjnego, moze oznaczac ograniczenie lub uniemozliwienie wyboru
na stanowisko bedace przedmiotem rekrutacji.
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Przystuguje Pani/ Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody naich przetwarzanie
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$c¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie danych do organu
nadzorczego.

Dane osobowe bedga przetwarzane do momentu zakonczenia prowadzenia rekrutacji,
nie dtuzej jednak niz przez trzy miesigce od dnia przestania CV.

Za zgoda kandydatow w okresie 1roku od zakonczenia procesu rekrutacyjnego dane
osobowe bedg przetwarzane w kolejnych rekrutacjach prowadzonych przez
administratora danych osobowych.

Dane osobowe kandydatow bedg podlegaty zautomatyzowanemu przetwarzaniu.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych kandydatow jest prowadzenie
rekrutacji na podstawie przepisow Kodeksu pracy.

Jesli wyraza Pan/ Pani rowniez zgode na przetwarzanie danych osobowych po
zakonczeniu procesu rekrutacyjnego na potrzeby przysztych rekrutacji prosimy o
uwzglednienie w Panstwa CV zgody -, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych w zakresie przysztych procesow rekrutacyjnych”.




